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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-472

No. de Acuerdo Ministerial de

Aprobacion de Contrato: RH-029-201-17-2026

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona

contratista: Emily Carolina Garcia Carrillo
NIT de Ila Persona Confratista 91671981

Plazo de Del: 02/01/2026 Al: 311272026
contratacion

Periodo de este Del: 01/06/2026 " | Al: 30/06/2026

informe: {

Monto a pagar: Diez mil quetzales - Q. 10,000.00 -

exactos /
Prestados en: Unidad de Bienestar Animal

En eI/cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ntimero 2026-201-1-2-
472, “suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas: -
ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en la recepcién, registro e ingreso de
documentos, asi como en la actualizacion del sistema de correspondencia de
la Unidad de Bienestar Animal, asegurando la trazabilidad administrativa de
ta documentacion.

e ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion, registro e ingreso de documentos en el
sistema de correspondencia SIEC MAGA de la Unidad de Bienestar Animal, asi
como en la actualizacion permanente de la informacién, generando nimerocs de
referencia para oficios y Formularios de Liquidacion.

o RESULTADO: Asegurar la correcta trazabilidad administrativa, el orden
documental y el control eficiente de la correspondencia en la Unidad de
Bienestar Animal.

2. Brindar apoyo técnico en la clasificacion, organizacidn y digitalizacion
de documentos de la Unidad de Bienestar Animal, conforme a los
procedimientos establecidos.

= ACTIVIDAD: Apoyé en la organizacion y digitalizacion de oficios y documentos
oficiales que ingresan a la Unidad de Bienestar Animal.

e RESULTADO: Actuzlizacion en el Sistema UBA sobre el estado del proceso y
escaneo de expedientes de las denuncias ingresadas a la Unidad de Bienestar
Animal.

« ACTIVIDAD: Apoyé en el la clasificacién del archivo fisico de providencias de
tramite, oficios, providencias, resoluciones y ofros documentos relacionados a
las denuncias ingresadas a la Unidad de Bienestar Animal.




e RESULTADO: Estandarizacién y orden del archivo fisico de la Unidad, logrando
una localizacién inmediata de los expedientes legales y garantizando el manejo
adecuado de la documentacion de soporte de cada denuncia.

3) Brindar apoyo técnico en la verificacion administrativa de expedientes
relacionados con denuncias y otros documentos, a efecto de constatar su
integridad formal y canalizarlos al profesional competente del area legal de Ia
Unidad de Bienestar Animal, sin emitir criterios juridicos.

s ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion de expedientes como denuncias, oficios,
evacuaciones de audiencia, recursos de revocatoria, ampliaciones, oficios de
entidades gubernamentales y no gubermamentales entre ofros, revisando que
cumplan con toda la documentacién requerida por la Unidad de Bienestar
Animal.

e« RESULTADO: Revision de los documentos como oficios, expedientes
correspondientes a las denuncias que ingresan a la Unidad de Bienestar Animal,
asignando asi al asesor para su respectivo diligenciamiento, realicé e! traslado
de expedientes de denuncias para revision y para notificaciones de providencias

de tramite, oficios y resoluciones para su tramite correspondiente.

DENUNCIAS No.

UBA-229-2026 UBA-266-2026 UBA-299-2026 UBA-334-2026
UBA-230-2026 UBA-267-2026 UBA-300-2026 UBA-335-2026
UBA-231-2026 UBA-268-2026 UBA-301-2026 UBA-337-2026
UBA-232-2026 UBA-269-2026 UBA-302-2026 UBA-338-2026
UBA-233-2026 UBA-270-2026 UBA-303-2026 UBA-339-2026
UBA-234-2026 UBA-271-2026 UBA-304-2026 UBA-340-2026
UBA-235-2026 UBA-254-2026 UBA-305-2026 UBA-341-2026
UBA-236-2026 UBA-263-2026 UBA-306-2026 UBA-342-2026
UBA-237-2026 UBA-272-2026 UBA-307-2026 UBA-343-2026
UBA-238-2026 UBA-273-2026 UBA-308-2026 UBA-336-2026
UBA-239-2026 UBA-274-2026 UBA-309-2026 UBA-344-2026
UBA-240-2026 UBA-275-2026 UBA-310-2026 UBA-345-2026
UBA-241-2026 UBA-276-2026 UBA-311-2026 UBA-346-2026
UBA-242-2026 UBA-277-2026 UBA-312-2026 UBA-347-2026
UBA-243-2026 UBA-278-2026 UBA-313-2026 UBA-348-2026
UBA-245-2026 UBA-279-2026 UBA-314-2026 UBA-349-2026
UBA-246-2026 UBA-280-2026 UBA-315-2026 UBA-350-2026
UBA-247-2026 UBA-281-2026 UBA-316-2026 UBA-351-2026
UBA-248-2026 UBA-282-2026 UBA-317-2026 UBA-352-2026
UBA-249-2026 UBA-283-2026 UBA-318-2026 UBA-353-2026
UBA-250-2026 UBA-284-2026 UBA-319-2026 UBA-354-2026
UBA-251-2026 UBA-285-2026 UBA-321-2026 UBA-355-2026
UBA-252-2026 UBA-286-2026 UBA-322-2026 UBA-356-2026
UBA-253-2026 UBA-287-2026 UBA-323-2026 UBA-357-2026




5) Otras Actividades relacionadas con el servicio confratado.

= ACTIVIDAD: Apoyé en la elaboracion de informe mensual de actividades y otros
informes del &rea legal, requeridos por la Coordinacion de [a Unidad de Bienestar
Animal.

e RESULTADO: Cumplimiento oportuno en la presentacion de informes
mensuales, asegurando que se cuente con informacién detallada y veraz sobre
los avances y resultados del area legal de la Unidad de Bienestar Animal

e ACTIVIDAD: Apoyé en la elaboraciéon de base de datos para el control y
seguimiento eficiente a todas las denuncias ingresadas a la Unidad de Bienestar
Animal.

» RESULTADO: Optimizacién del control administrativo de la Unidad mediante
una base de datos estructurada, garantizando un seguimiento riguroso de cada
denuncia desde su ingreso hasta su resolucion.
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